
Паспорт проекта 

Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение детский сад комбинированного вида № 34 

муниципального образования городской округ город-курорт Сочи Краснодарского края  

(наименование организации) 

 

Минимизация временных затрат на оформление документов при приеме ребенка в дошкольную образовательную 

организацию  
(название проекта) 

 

 

 

 

 

 

 
Общие данные: Обоснование 

Заказчик: Кузнецова Ольга Олесьевна, заведующий 

Процесс: подготовка документов  

Границы процесса: от статуса «Направлен в дошкольную образовательную 

организацию» (на ЕПГУ) до статуса «Зачислен в дошкольную 

образовательную организацию» 

Руководитель проекта: Габова Юлия Михайловна, старший воспитатель 

Команда проекта: Зиганшина Ксения Рамильевна, воспитатель; Егиазарян 

Калепси Овиковна, делопроизводитель 

Потери времени при оформлении ребенка в дошкольную 

образовательную организацию, длительный процесс приема 

документов 

 

 

Цели и эффекты Сроки 

Наименование цели Текущие 

показатели 

Целевой  

показатель 

 1. Старт проекта 04.09.2023 г.; 

2. Анализ текущей ситуации и исправление ошибок с 5.09.2023 г.- 

25.09.2023 г. 

- картирование процесса с 5.09.2023 г.- 15.09.2023 г.; 

- поиск и выявление проблем с 5.09.2023 г.- 25.09.2023 г. 

3. Разработка плана действий с 25.09.2023 г.- 9.10.2023 г. 

4. Реализация плана действий с 9.10.2023 г.- 15.01.2024 г. 

5. Закрепление результатов. Разработка стандартов. Закрытие проекта 

с 16.01.2024 г. – 16.02.2024 г. 

6. Мониторинг результатов с  19.02.2024 г. – 18.03.2024 г. 

1. Существенное сокращение 

времени на оформление и 

прием документов  

5 дней 1 день 

 

Эффекты: 

1. Удовлетворенность родителей процессом приемки документов 

2. Увеличение количества зачисленных детей  

 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Кузнецова О.О., заведующий 
 ФИО, должность руководителя заказчика проекта 

 

_________________ О.О. Кузнецова 

(подпись) 



 Проблема 

 Отсутствие или загруженность 

специалиста 

 Повторное посещение 
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